报价表
项目名称：档案数字化加工服务采购
	项目预算合价：100000元，单价最高限价0.5元/页，超过以上单价、合价限价的报价无效。

	序号
	采购

内容
	数量（页）
	服务内容及质量要求
	单价（元）
	合价（元）

	1
	文书类档案数字化加工服务
	20万
	一、适用规范、标准：
档案数字化技术参数及要求按照《中华人民共和国行业标准DA/T22-2015归档文件整理规则》、《中华人民共和国行业标准DA/T31-2017纸质档案数字化技术规范》、《档案著录规则》、《纸质档案数字化技术规范》、《档案数字化外包安全管理规定》、《广西壮族自治区档案数字化工作安全保密管理办法》、《广西壮族自治区纸质档案数字化技术要求》等的标准和要求执行。
二、档案整理及数字化加工服务工作要求：
1.按采购人的要求，严格办理档案的交接手续，建立严密的各个环节交接程序，做好交接记录。
2.在档案数字化处理期间成交供应商必须严格、妥善保管好采购方移交给的案卷材料，确保档案的绝对安全。
3、根据档案纸质的实际情况确认技术采用快速或者平板扫描，纸质年代久远、过软、过硬、过薄、破损、严重破损或字迹不清等，采用平板扫描；
4、由成交供应商自带设备及耗材（棉线等）并安排具有工作经验的熟练加工人员上门服务工作，保证熟练的加工人员比例不少于40%，以提高工作效率。采购方提供场地及水电供成交供应商使用。
三、数字化服务流程主要环节：
分批进行档案交接、拆前预处理、档案拆分、档案扫描、图像处理、图像质检、格式转换、档案著录、目录建库、图像命名、图像存储、数据挂接、档案装订、档案归还、数据备份等各项工作。
★四、档案图像扫描质量要求：
总体质量按照《纸质档案数字化技术规范》DA/T 31—2017《广西壮族自治区纸质档案数字化技术要求》要求，保证档案扫描图像与原件一致、整洁、清晰。
1、图像存储格式。全部采用彩色单页jpeg（jpg）和PDF全页两套存储格式，纸质档案扫描分辨率要300dpi以上。特殊情况如文字偏小、密集、清晰度差，可适当提高分辨率。所有照片档案按照《广西壮族自治区照片档案数字化技术要求》为彩色 600dpi。
2、扫描图像质量的要求。图像质量情况完好率99%。图像清晰、完整，反映档案全貌；页面底色、字迹、印章颜色与档案本身颜色相仿，色泽均匀；图像效果必须符合正常的阅读习惯：
（1）发现文件漏扫时，应及时补扫并正确插入图像。
（2）扫描时，应根据纸张质地、底色、薄厚程度等因素，设置最佳的扫描明暗度、对比度设置，保证原始扫描图像内容与原件吻合。
（3）纠偏。以达到视觉基本不感觉偏斜为准，对方向不正确的图像进行旋转还原，图像不偏斜或倒置。
（4）去污。对实物本没有的影响图像质量的杂质（黑点、黑线、黑框、黑边等）进行去污处理，在不影响可懂度的前提下展现档案原貌。
（5）图像拼接。对大幅面档案采用分小幅扫描形成的多幅图像进行无逢拼接，合成为一个完整的图像。
（6）裁边。对档案修补或扫描等形成的，超出页面正常边距，无内容、多余的边进行裁切，缩小文件容量。
（7）对于档案有破损、无法直接进行扫描的档案，应先进行技术修复，折皱不平影响扫描质量的原件应先进行平整、修复、粘贴等后处理再进行扫描。
3、数字化成果的档号与文件名著录。
★需按照提供的著录格式对数字化成果的档号和文件名的重命名，数据挂接正确率必须达到100%。必须保证数据与原档案整理系统进行无缝对接。

4、验收指标
（1）对纸质档案数字化加工项目分项进行验收，包括档案整理、档案扫描、图像处理、图像质检、命名规则、著录、图像存储、目录建库、数据挂接、数据备份质量等验收环节。
（2）同一批验收的档案，抽查的比率不得低于10%。同一批次验收的档案，质量抽查合格率达到95%以上。
（3）验收抽检的合格率达到95%以上，予以验收通过。合格率=合格的文件数／被抽检文件总数×100%。
（4）验收合格复查无误后方能视为档案数字化扫描验收合格。档案的装订还原正确率100%；图像质量情况完好率99%。备份数据验收合格率为100%时为“合格”，否则为“不合格”。验收影像准确率。
★五、数据移交：
档案数字化项目完工后的全部电子图像、电子目录以及各流程形成的纸质资料所有权属归采购人所有。包括项目加工形成的各种统计资料、电子资料、纸质资料及各种交接清单都必须完整移交给采购人。
	
	

	二、商务要求表

	★一、合同签订期：自成交通知书发出之日起7个工作日内。
★二、要求开始服务时间：自合同签订之日起5个工作日内。
★三、提交服务成果时间：自签订合同之日起至两个月内完成。
★四、提交服务成果地点：采购人指定地点
★五、付款方式：本项目无预付款，中标供应商交货完毕并验收合格后，采购人一次性支付合同款

★六、售后及其他要求：
（一）从项目整体验收合格之日起，成交供应商须提供不少于1年的免费质保期服务。无论在质保期内还是质保期满后，成交供应商必须对其实施的项目提供5×8小时的技术上门服务，并做到电话、传真、电子邮件、现场等多种方式的技术全方位响应需求。必要时采取临时应急等措施，以保证采购方的正常使用。
（二）处理问题响应时间：接到采购人处理问题通知后24小时内到达采购人指定现场。
（三）要求成交供应商在签订合同后成立项目组，指定专人负责该项目。并列出具体的项目操作标准及流程、项目实施计划、施工人员及保证措施。
（四）要求成交供应商签订合同后，在7天内将有关扫描设备、工作场地、人力配置等总体配备完毕。
★七、其他要求：
（一）报价必须含以下部分，包括：
1.服务的价格；
2.必要的保险费用和各项税金；
3.运输、装卸、安装、调试、培训、技术支持、售后服务等所有费用。
（二）本项目不允许转包、分包。

（三）供应商所提供的服务应符合国家标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范。

（四）验收标准：采购人按国家相关标准、规范和采购需求进行验收。
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